Datenschutzerklarung
Wir, das

Katholische Bildungswerk Friesoythe e.V.
Lange Strale 1a, 26169 Friesoythe

Telefon: 04491 93300
verwaltung@bildungswerk-friesoythe.de

sind Betreiber der Webseite www.bildungswerk-friesoythe.de und der darauf angebotenen Dienste
und deswegen verantwortlich fir die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung von personenbezogenen
Daten im Sinne des kirchlichen Datenschutzgesetzes (KDG).

Wir verwenden lhre personenbezogenen Daten nur im Rahmen der geltenden
datenschutzrechtlichen Vorschriften.

Der ordnungsgemalfie Schutz lhrer personenbezogenen Daten ist uns ein wichtiges Anliegen. Daher
erlautern wir lhnen im Folgenden, welche Daten wir erheben, wie wir diese verarbeiten und
verwenden und welche Rechte lhnen beziiglich der Verwendung Ihrer Daten zustehen.

1. Erhebung personenbezogener Daten

Daten sind dann personenbezogen, wenn sie eindeutig einer bestimmten natirlichen Person durch
z.B. Name, Adresse Telefonnummer oder E-Mailadresse zugeordnet werden kénnen. Wie erheben
S0 wenig personenbezogene Daten wie mdglich und soweit mdglich, auf freiwilliger Basis.

1.1 Genereller Umgang mit Ihren persdnlichen Daten

Persdnliche Daten, die Sie uns online (per E-Mail oder Uber Web-Formulare) Gbermitteln, werden
entsprechend der gesetzlichen Vorschriften erfasst und verarbeitet. Wir geben Ihre Daten an Dritte
nur dann weiter, wenn wir dazu gesetzlich berechtigt oder verpflichtet sind (z. B. zu Vertrags- oder
Strafverfolgungszwecken). Im Rahmen einer kundenorientierten Kursbetreuung werden Name,
Anschrift und Telefonnummer dem Dozenten, unter Einhaltung der Datenschutzbestimmungen,
Ubermittelt.

1.2 Anonyme Nutzungsdaten beim Besuch der Webseite
Sie kdnnen unsere Webseiten grundsatzlich besuchen, ohne Angaben zu Ihrer Person zu machen.
AIIerdlngs protokolliert unser Web-Server bei jedem Besuch folgende anonyme Zugriffsdaten:
IP-Adresse des anfragenden Rechners in anonymisierter/verkiirzter Form
Datum und Uhrzeit des Zugriffs
Dateiname, URL und Ubertragene Datenmenge der abgerufenen Seiten
Zugriffsstatus (angeforderte Datei Uibertragen, nicht gefunden, etc.)
Erkennungsdaten des verwendeten Browser- und Betriebssystems (sofern vom anfragenden
Webbrowser Ubermittelt)
Webseite, von der aus der Zugriff erfolgte (sofern vom anfragenden Webbrowser Gbermittelt)
Name lhres Internet-Access-Providers.
Diese Daten werden in einer Logdatei gespeichert und wie folgt verarbeitet:
In Einzelféllen, das heil3t bei gemeldeten Stérungen, Fehlern und Sicherheitsvorfallen, erfolgt
eine manuelle Analyse der Logdatei.
Die anonymisierten Daten werden von unserem eigenen Statistiktool ausgewertet (siehe
unten 3.2).

Es erfolgt keine Weitergabe dieser Daten an Dritte.

1.3 SSL-Verschliisselung - Ubertragung von Daten aus Webformularen

Unsere Seite nutzt aus Griinden der Sicherheit und zum Schutz der Ubertragung vertraulicher
Inhalte Gber die Webformulare zur Kursanmeldung, zur Kontaktaufnahme und zur Weiterleitung von
Empfehlungen, moderne Verschlisselungstechniken. Wir setzen die vom Bundesamt fiir Sicherheit
in der Informationstechnik (BSI) empfohlene SSL-Verschliisselung (Secure Sockel Layer) ein,
welche zu den sichersten und gebrauchlichsten Verfahren im Internet gehoért: Das SSL-Verfahren
schitzt alle Daten, die Sie uns Uber das Internet senden. Eine verschlisselte Verbindung erkennen



Sie daran, dass die Adresszeile des Browsers von "http://" auf "https://" wechselt und an dem
Schloss-Symbol in lhrer Browserzeile.

Wenn die SSL Verschlisselung aktiviert ist, kdnnen die Daten, die Sie an uns Gbermitteln, nicht von
Dritten mitgelesen werden. Sofern Sie sensible Daten unverschlusselt an uns tbermitteln wollen,
empfehlen wir Ihnen daher, andere Ubertragungswege zu nutzen.

1.4 Nutzung der Online-Kursanmeldung
Uber unsere Webseite konnen Sie online Kurse auswahlen und auch buchen.
Fur die Online-Anmeldung bendétigen wir von lhnen obligatorisch einige persénliche Angaben

Anrede, Vorname, Name

Anschrift

Telefonnummer

E-Mail-Adresse

Bankverbindung fir SEPA-Lastschrift
Diese Daten bendtigen wir, um Sie eindeutig im Rahmen der Kursbuchung identifizieren und lhre
Buchung ordnungsgemaf abwickeln zu kdnnen. Mittels Ihrer Telefonnummer und E-Mail-Adresse
kénnen wir bei Rickfragen oder eventuellen Kursausféllen schnell mit lhnen Kontakt aufnehmen.
Die Angabe Ihrer E-Mailadresse ermdglicht es Ihnen auf3erdem, bei Bedarf an Online-Schulungen
mit verschiedenen Online-Tools teilzunehmen. Weitere personliche Angaben (weitere
Telefonnummer, Faxnummer oder Mitteilungen an uns) sind freiwillig.

Registrierung als Kunde
Die erhobenen Daten werden fir die Nutzung des Kursshops und fir die Nutzung der
Kursverwaltung und Kursabrechnung verwendet.

1.5 Datenerhebung bei der Vormerkung von Kursen

Bei ausgebuchten oder bereits beendeten Kursen kdnnen Sie sich fir einen Wiederholungs- oder
noch nicht terminierten Kurstermin vormerken oder auf die Watrteliste setzen lassen. Wenn Sie die
Vormerken-Funktion nutzen, erlauben Sie uns, mit lhnen Kontakt aufzunehmen, um Sie Uber einen
freigewordenen Kursplatz oder einen Ersatztermin zu informieren. Zu diesem Zweck werden, mit
Ausnahme eventuell erhobener Bankdaten, die gleichen Kontaktdaten wie bei einer Online-
Kursanmeldung (siehe oben 1.4) erhoben und verarbeitet.

1.6 Nutzung des Kontaktformulars

Auf unserer Webseite kénnen Sie mit uns bzw. einzelnen Mitarbeiter*innen unserer Eirichtung, per
E-Mail in Verbindung treten. In diesem Fall werden die von |hnen gemachten Angaben
ausschlieBlich zum Zwecke der Bearbeitung Ilhrer Kontaktaufnahme als E-Mailnachricht
gespeichert. Eine Weitergabe an Dritte erfolgt nicht. Ein Abgleich der so erhobenen Daten mit Daten,
die mdglicherweise durch andere Komponenten unserer Seite erhoben werden, erfolgt ebenfalls
nicht.

1.7 Verwendung von Online-Tools wie Zoom und Office 365 (TEAMS)

Siehe Punkt 4.2.

2 Datenschutz und der Einsatz von Cookies

Zur Optimierung unseres Internetauftritts setzen wir ,Cookies” ein. ,Cookies®, zu Deutsch ,Keks*
oder ,Platzchen®, sind in diesem Fall kleine Textdateien, die es uns ermdglichen, auf lnrem PC oder
sonstigem Endgeréat spezifische Informationen lber Sie als Besucher unserer Webseite zu
speichern. Cookies helfen zum Beispiel dabei, den Warenkorb zu steuern, die Sicherheit zu erhéhen,
die Nutzungshaufigkeit und die Anzahl der Besucher unserer Internetseiten zu ermitteln, das
Nutzungsverhalten auf unserer Webseite zu analysieren und hierdurch die Werbewirksamkeit
einzuschatzen. Wir verwenden verschiedene Cookie-Arten.

2.1 Session-Cookies

Zur Steuerung lhres Besuchs auf unseren Webseiten verwenden wir sogenannte Session-Cookies
(auch temporare Cookies genannt). Dies sind Nummern, mit denen lhre Verbindung zu unserer
Webseite gesteuert wird und die kurzfristig auf Inrem Rechner abgelegt werden. Diese Session-IDs



werden automatisch mit Verlassen unseres Web-Angebots geldscht, es findet damit keinerlei
Speicherung von Daten auf lhrem Rechner statt.

2.2 Persistente Cookies
Wir benutzen auRerdem persistente Cookies, um lhren Login zu speichern.

2.3 Cookies verhindern, I6schen und widersprechen.
Cookies konnen tber den Cookiebanner konfiguriert werden.
Sie kénnen das Setzen von Cookies verhindern und so der Erstellung von Nutzungsprofilen
widersprechen, indem Sie in Ihrem Browser das Speichern von Cookies deaktivieren, auf
bestimmte Webseiten beschranken oder lhren Browser so einstellen, dass er sie
benachrichtigt, sobald ein Cookie gesendet wird. So wird der Gebrauch fur Sie transparent.
Sie kbnnen Uber die Einstellungen in Ihrem Webbrowser Cookies auch jederzeit von der
Festplatte Ihres Computers bzw. Handys l6schen.
Wir weisen Sie jedoch darauf hin, dass Sie, wenn Sie die Verwendung von Cookies nicht
zulassen, gegebenenfalls nicht samtliche Funktionen unserer Website vollumféanglich nutzen
kénnen.

3 Datenschutz beim Einsatz von Analyse- und Statistiktools

3.1 Kursstatistik

Ihre Angaben und Informationen zu Kursbuchungen werten wir ausschlie3lich in anonymisierter
Form aus, um unser Kurs-Angebot zu optimieren. Die Auswertungen lassen keine Rickschlusse auf
eine Person zu. Fir Statistiken der Behorden, bei denen wir unsere Veranstaltungen einreichen,
stellen wir lediglich aggregierte Daten bereit.

3.2 Webseiten-Statistik

Fur die Optimierung unserer Website sind statistische Informationen Uber die Nutzung unserer
Webseite hilfreich. Deswegen mochten wir z.B. wissen, wie viele Besucher unsere Webseite
aufrufen, welche unserer Seiten von groRem und welchen von geringerem Interesse sind oder
welche Browser unsere Besucher verwenden. Fir die Beantwortung dieser Fragen verwenden wir
ein maRgeschneidertes Statistik Tool, das auf den Daten der Webserver-Protokolle (siehe oben 1.2)
basiert. Die Auswertung erfolgt in anonymisierter und aggregierter Form. Ein Riickbezug auf einen
einzelnen Besucher ist mit dieser Statistik nicht mdglich.

3.3 PIWIK

Wir setzen auf unserer Website die Webanalysesoftware PIWIK ein. PIWIK verwendet fur diese
Analyse ,Cookies".

Die durch die Cookies erzeugten Informationen, beispielsweise Zeit, Ort und Haufigkeit lhres
Webseiten-Besuchs einschlief3lich Ihrer IP-Adresse, werden ausschlief3lich an den PIWIK-Server
unseres IT-Dienstleister Gbertragen und dort gespeichert. lhre IP-Adresse wird bei diesem Vorgang
umgehend anonymisiert, so dass Sie als Nutzer fir uns und unseren IT-Dienstleister anonym
bleiben. Die durch das Cookie erzeugten Informationen Uber lhre Benutzung unserer Webseite
werden nicht an Dritte weitergegeben.

4 Datenschutz und der Einsatz von Social-Media-Links

4.1 Datenschutz mit ,,Shariff*

Sie kénnen auf unserer Webseite Uber ,,Social-Media-Buttons® zu Social Media Diensten Verbindung
aufnehmen. Um zu verhindern, dass Daten ohne Wissen des Nutzers, an die Dienstanbieter in den
USA Ubertragen werden, setzen wir die sogenannte Shariff-Losung ein. Hierdurch werden die Social
Media Buttons auf unserer Webseite lediglich als Grafik eingebunden, die ihrerseits mit der
entsprechenden Webseite des Button-Anbieters verlinkt ist. Diese Losung sorgt daftir, dass nicht
schon durch den blofRen Besuch unserer Webseite Daten an die Anbieter der einzelnen Social
Plugins weitergegeben werden. Durch Anklicken der Grafik werden Sie somit zu den Diensten der
jeweiligen Anbieter weitergeleitet. Erst dann werden lhre Daten an die jeweiligen Anbieter gesendet.
Sofern Sie die Grafik nicht anklicken, findet keinerlei Austausch zwischen lhnen und den Anbietern
der Social-Media-Buttons statt.



Mehr Informationen zur Shariff-Losung finden Sie hier: http://www.heise.de/ct/artikel/Shariff-Social-
Media-Buttons-mit-Datenschutz-2467514.html

Informationen uber die Erhebung und Verwendung lhrer Daten in den sozialen Netzwerken finden
Sie in den jeweiligen Nutzungsbedingungen der entsprechenden Anbieter.

4.2 Datentibermittlung ins nichteuropaische Ausland

4.2.1 Facebook:

Auf unseren Seiten sind Plugins des sozialen Netzwerks Facebook, 1601 South California Avenue,
Palo Alto, CA 94304, USA integriert. Die Facebook-Plugins erkennen Sie an dem Facebook-Logo
oder dem "Like-Button" ("Gefallt mir) auf unserer Seite. Eine Ubersicht (iber die Facebook-Plugins
finden Sie hier: http://developers.facebook.com/docs/plugins/. Wenn Sie unsere Seiten besuchen,
wird Uber das Plugin eine direkte Verbindung zwischen lhrem Browser und dem Facebook Server
hergestellt. Facebook erhalt dadurch die Information, dass Sie mit lhrer IP Adresse unsere Seite
besucht haben. Wenn Sie den Facebook ,Like-Button“ anklicken wahrend Sie in lhrem Facebook-
Account eingeloggt sind, kénnen Sie die Inhalte unserer Seiten auf Ihrem Facebook-Profil verlinken.
Dadurch kann Facebook den Besuch unserer Seiten lhrem Benutzerkonto zuordnen. Wir weisen
darauf hin, dass wir als Anbieter der Seiten keine Kenntnis vom Inhalt der Gibermittelten Daten sowie
deren Nutzung durch Facebook erhalten. Weitere Informationen hierzu finden Sie in der
Datenschutzerklarung von Facebook unter https://de-de.facebook.com/policy.php.

Wenn Sie nicht wiinschen, dass Facebook den Besuch unserer Seiten lhrem Facebook Nutzerkonto
zuordnen kann, loggen Sie sich bitte aus Ihrem Facebook-Benutzerkonto aus.

4.2.2 Instagram:

Wir verwenden auf unserer Webseite ,Instagram®, ein Social-Plug-In der Instagram LLC, 1601
Willow Rd, Menlo Park CA 94025, USA (nachfolgend bezeichnet als: ,Instagram®), um Inhalte der
sozialen Plattform Instagram auf Webseiten unserer Internetprésenz einzubinden. Wir verwenden
Instagram, um lhnen Inhalte und Funktionen der sozialen Plattform Instagram auf unserem
Internetauftritt anzeigen und anbieten zu kdénnen und dadurch unser Angebot sowie das
Nutzungserlebnis zu verbessern und interessanter auszugestalten.

Instagram wird nur mit lhrer Zustimmung geladen, d.h. dass keine Daten Uber Sie als Nutzer an
Instagram Ubertragen werden, wenn Sie die Instagram nicht zulassen. Erst wenn Sie der Einbindung
zustimmen, werden Daten an den Instagram-Server Gbermittelt.

Wir setzen Instagram nur mit lhrer Einwilligung ein, die sie jederzeit widerrufen kénnen. Die
entsprechende Datenverarbeitung beruht auf Art. 6 Abs. 1 lit. a) DSGVO. Die Speicherdauer betragt
6 Monate.

Sofern Sie diese Inhalte kommentieren, liken oder teilen, erfahrt Instagram, dass Sie unsere
Internetseite besucht haben und kann diesen Besuch mit Inrem Benutzerkonto verknupfen.
Instagram speichert diese Daten als Nutzungsprofile und nutzt diese fir Zwecke der Werbung,
Marktforschung und/oder der bedarfsgerechten Gestaltung seiner Webseiten. Eine solche
Auswertung erfolgt insbesondere (auch fur nicht eingeloggte Nutzer) zur Darstellung von
bedarfsgerechter Werbung und um andere Nutzer des sozialen Netzwerks Uber lhre Aktivitaten auf
unserem Internetauftritt zu informieren. Ihnen steht ein Widerspruchsrecht zu gegen die Bildung
dieser Nutzerprofile. Bitte wenden Sie sich hierzu direkt an Instagram. Weitere Informationen zum
Datenschutz und zur Datennutzung durch Instagram kdnnen Sie der nachfolgenden Webseite von
Instagram entnehmen: https://help.instagram.com/155833707900388

Wir verwenden Instagram, um Ihnen Inhalte und Funktionen der sozialen Plattform Instagram auf
unserem Internetauftritt anzeigen und anbieten zu kénnen und dadurch unser Angebot sowie das
Nutzungserlebnis zu verbessern und interessanter auszugestalten. Hierin liegt auch unser
berechtigtes Interesse an der Verarbeitung der vorstehenden Informationen. Rechtsgrundlage ist
Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. f) DSGVO.

4.2.37Zo0m:

Hinweis: Soweit Sie die Internetseite des genannten Service aufrufen, ist dieser fir die Daten-
verarbeitung verantwortlich. Ein Aufruf der Internetseite ist fur die Nutzung von ,Zoom®, jedoch nur
erforderlich, um sich die Software fir die Nutzung von ,Zoom* herunterzuladen.



Bei der Nutzung von ,Zoom*“ werden verschiedene Datenarten verarbeitet. Der Umfang der Daten
hangt dabei auch davon ab, welche Angaben zu Daten Sie vor bzw. bei der Teilnahme an einem
,Online-Meeting”“ machen.

Folgende personenbezogene Daten sind Gegenstand der Verarbeitung:

Angaben zum Benutzer:

Wenn Sie sich registrieren und ,richtig“ anmelden: Vorname, Nachname, Telefon (optional),
E-Mail-Adresse, Passwort

Wenn Sie sich nur einmalig mit Link oder Session ID mit Passwort anmelden, (sog.,Single-
Sign-On®), werden nur die Meeting-Metadaten Ubermittelt.

Meeting-Metadaten:

Thema, Beschreibung (optional), Teilnehmer-IP-Adressen,  Gerate-/Hardware-
Informationen

Bei  Aufzeichnungen  (optional): MP4-Datei  aller  Video-,  Audio- und
Prasentationsaufnahmen, M4A-Datei aller Audioaufnahmen, Textdatei des Online-Meeting-
Chats.

Bei Einwahl mit dem Telefon: Angabe zur eingehenden und ausgehenden Rufnummer,
Landername, Start- und Endzeit. Ggf. kbnnen weitere Verbindungsdaten wie z.B. die IP-
Adresse des Gerats gespeichert werden.

Text-, Audio- und Videodaten:

Sie haben ggf. die Moglichkeit, in einem ,Online-Meeting® die Chat-, Fragen- oder
Umfragefunktionen zu nutzen. Insoweit werden die von lhnen gemachten Texteingaben verarbeitet,
um diese im ,,Online-Meeting“ anzuzeigen und ggf. zu protokollieren. Um die Anzeige von Video und
die Wiedergabe von Audio zu erméglichen, werden entsprechend wéhrend der Dauer des Meetings
die Daten vom Mikrofon Ihres Endgeréats sowie von einer etwaigen Videokamera des Endgerats
verarbeitet. Sie konnen die Kamera oder das Mikrofon jederzeit selbst Uber die ,Zoom®-
Applikationen abschalten bzw. stummstellen.

Um an einem ,Online-Meeting“ teilzunehmen bzw. den ,Meeting-Raum*“ zu betreten, missen Sie
zumindest Angaben zu lhrem Namen machen.

In diesem Zusammenhang bin ich damit einverstanden, dass ich wahrend des Meetings fur die
anderen Kursteilnehmenden sichtbar bin. Méchte ich diesem nicht zustimmen, verpflichte ich mich,
dem Bildungswerk schriftlich (E-Mail oder Brief) an verwaltung@bildungswerk-friesoythe.de oder
Lange Str. 1a, 26169 Friesoythe, Mitteilung zu machen.

Umfang der Verarbeitung

Wir verwenden ,Zoom“, um ,Online-Meetings“ durchzufiihren. Wenn wir Gber ,Zoom* ,Online-
Meetings* aufzeichnen wollen, werden wir [hnen das vorher mitteilen und — soweit erforderlich — um
eine Zustimmung bitten. Die Tatsache der Aufzeichnung wird Ihnen auf3erdem in der ,Zoom“-App
angezeigt.

Wenn es fir die Zwecke der Protokollierung von Ergebnissen eines Online-Meetings erforderlich ist,
werden wir die Chatinhalte protokollieren. Das wird jedoch in der Regel nicht der Fall sein.

Im Falle von Webinaren kénnen wir fir Zwecke der Aufzeichnung und Nachbereitung von Webinaren
auch die gestellten Fragen von Webinar-Teilnehmenden verarbeiten.

Wenn Sie bei ,Zoom* als Benutzer registriert sind, dann kénnen Berichte Uber ,Online-Meetings*
(Meeting-Metadaten, Daten zur Telefoneinwahl, Fragen und Antworten in Webinaren,
Umfragefunktion in Webinaren) bis zu einem Monat bei ,Zoom* gespeichert werden.

Eine automatisierte Entscheidungsfindung i.S.d. 8 24 KDG kommt nicht zum Einsatz.
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Rechtsgrundlagen der Datenverarbeitung

Soweit personenbezogene Daten von Beschaftigten der KEB Niedersachsen verarbeitet werden, ist
§ 53 KDG die Rechtsgrundlage der Datenverarbeitung. Sollten im Zusammenhang mit der Nutzung
von ,Zoom* personenbezogene Daten nicht fir die Begriindung, Durchfiihrung oder Beendigung des
Beschaftigungsverhaltnisses erforderlich, gleichwohl aber elementarer Bestandteil bei der Nutzung
von ,Zoom* sein, so ist § 6 Abs. 1 f) KDG die Rechtsgrundlage fir die Datenverarbeitung. Unser
Interesse besteht in diesen Féllen an der effektiven Durchfihrung von ,Online-Meetings®.

Im Ubrigen ist die Rechtsgrundlage fiir die Datenverarbeitung bei der Durchfiihrung von ,Online-
Meetings® Art. 6 Abs. 1 b) KDG, soweit die Meetings im Rahmen von Vertragsbeziehungen
durchgefuhrt werden.

Sollte keine vertragliche Beziehung bestehen, ist die Rechtsgrundlage Art. 6 Abs. 1 f) KDG. Auch
hier besteht unser Interesse an der effektiven Durchfihrung von ,Online-Meetings®.

Empfanger / Weitergabe von Daten

Personenbezogene Daten, die im Zusammenhang mit der Teilnahme an ,Online-Meetings*
verarbeitet werden, werden grundsatzlich nicht an Dritte weitergegeben, sofern sie nicht gerade zur
Weitergabe bestimmt sind. Beachten Sie bitte, dass Inhalte aus ,Online-Meetings® wie auch bei
personlichen Be-sprechungstreffen haufig gerade dazu dienen, um Informationen mit Kunden,
Interessenten oder Drit-ten zu kommunizieren und damit zur Weitergabe bestimmt sind.

Weitere Empfanger: Die Anbieter von ,Zoom“ erhalten notwendigerweise Kenntnis von den o.g.
Daten, soweit dies im Rahmen unseres Auftragsverarbeitungsvertrages mit ,Zoom® vorgesehen ist.

Datenverarbeitung aul3erhalb der Européaischen Union

.Zoom“ ist ein Dienst, der von einem Anbieter aus den USA erbracht wird. Eine Verarbeitung der
personenbezogenen Daten findet damit auch in einem Drittland statt. Wir haben mit den Anbietern
von ,Zoom* einen Auftragsverarbeitungsvertrag geschlossen, der den Anforderungen von § 29 KDG
entspricht.

Fur die Arbeit mit Zoom gelten die sogenannten EU-Standardvertragsklauseln. Das bedeutet, dass
Zoom zusichert, die Ubermittelten Daten im Sinne der DSGVO zu verarbeiten. Ein Zugriff durch
amerikanische Behdrden im Rahmen des sogen. ,Cloud-Act” ist aber nicht ausgeschlossen. Den
Umfang der Gibermittelten Daten sehen Sie oben.

Mit der Einwahl in die Sitzung stimmen Sie der Ubermittlung dieser Daten zu.

4.2.3 Microsoft 365 (Teams)
Anwendungen:

Sie haben eine Einladung zur Nutzung einer Microsoft Office Anwendung, wie bspw. Microsoft
Teams, Microsoft SharePoint Online, Microsoft Forms (nachfolgend MS 365) durch die [Katholische
Erwachsenenbildung im Lande Niedersachsen e. V. (KEB)] (nachfolgend ,wir‘ oder ,uns®) als
Verantwortliche Stelle im Sinne des jeweils geltenden Datenschutzrechts erhalten.

Microsoft Office 365 ist eine Produktivitats-, Kollaborations- und Austauschplattform fir einzelne
User, Teams, Communities und Netzwerke, welches innerhalb der KEB und mit externen Partnern
Ubergreifend eingesetzt werden kann.

Bei der Nutzung von MS 365 werden personenbezogene Daten verarbeitet. Bitte beachten Sie, dass
dieser Datenschutzhinweis Sie nur Uber die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten durch
uns informiert, wenn Sie gemeinsam mit uns Anwendungen von Microsoft nutzen. Falls Sie
Informationen Uber die Verarbeitung durch Microsoft benétigen, bitten wir Sie die entsprechende
Erklarung einzusehen.

In diesem Zusammenhang bin ich damit einverstanden, dass ich wahrend des Meetings fur die
anderen Kursteilnehmenden sichtbar bin. Méchte ich diesem nicht zustimmen, verpflichte ich mich,
dem Bildungswerk schriftlich (E-Mail oder Brief) an verwaltung@bildungswerk-friesoythe.de oder
Lange Str. 1a, 26169 Friesoythe, Mitteilung zu machen.
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Microsoft Privacy Statement: https://privacy.microsoft.com/de-de/privacystatement

Sie konnen unsere allgemeine Datenschutzerklarung jederzeit wunter https://www.keb-
nds.de/cms.aspx?id=2189 aufrufen.

Information zur Verarbeitung und Uber von der Verarbeitung betroffene Kategorien
personenbezogener Daten im Rahmen der Nutzung von MS 365

Bestimmte Informationen werden bereits automatisch verarbeitet, sobald Sie MS 365 verwenden.
Welche personenbezogenen Daten genau verarbeitet werden und auf welcher Rechtsgrundlage
dies beruht, haben wir im Folgenden fir Sie aufgefihrt:

Ihre IP-Adresse, mit der der Zugriff auf die Anwendungen von Microsoft Office 365 erfolgt.

Ihr Benutzername (Zugangsdaten zu den Microsoft Office 365 Anwendungen), Daten im
Rahmen der sog. Multifaktor-Authentifizierung, die Sie selbst in lhrem Microsoft Account
hinterlegt haben (z. B. optional die (private) Handynummer).

Identifikationsmerkmale: Informationen zu lhrer Person, die Sie als Nutzer, Absender,
Empféanger von Daten innerhalb der MS 365 kennzeichnet. Dazu gehotren insbesondere
nachfolgende Stammdaten: Name, Vorname, dienstliche Kontaktdaten wie Telefonnummer, E-
Mailadresse, dienstliche Faxnummer, sofern von Ilhnen angegeben oder von lhrer Organisation
Ubermittelt. Weitere freiwillige Daten (wie z. B. ein von ihnen hinterlegtes Profilbild) sind
ebenfalls in Ihrem Profil jederzeit einsehbar. Diese Informationen sind in lhrem Profil, aber
insbesondere auch in Outlook fur Sie und andere Nutzer von MS 365 jederzeit sichtbar und
kénnen von Ihnen individuell angepasst werden.

Fur die Authentifizierung, den Lizenzgebrauch, die Protokollierung und zur
Missbrauchserkennung erforderliche Daten. In MS 365 werden sdmtliche Nutzeraktivitaten, wie
z.B. Zeitpunkt des Zugriffs, Datum, Art des Zugriffs, Angabe zu den Daten/Dateien/Dokumenten
auf die zugegriffen wurde und samtliche Aktivitdten im Zusammenhang mit der Nutzung, wie
das Anlegen, Andern, Loschen eines Dokuments, Einrichten eines Teams (und von Kanalen in
Teams), das Anfertigen von Notizen im Notizbuch, Start eines Chats, Antworten im Chat
verarbeitet.

Nutzungsdaten: Die durch Sie oder von Ihnen erhobenen Nutzungsdaten. Hierunter sind
insbesondere Kommunikationsinhalte (Text, Audio, Video), von Ihnen oder zu erstellte Dateien
zu verstehen. Dies ist abhangig von der von lhnen genutzten Anwendung im MS 365. Soweit
eine Aufzeichnung von Audio- oder Videoinhalten erfolgt, werden Sie darauf hingewiesen.

Datensicherungen und Archivierung: Die von lhnen oder tber Sie erhobenen Daten werden in
unserer Datensicherung gespeichert. Dies dient der Wiederherstellbarkeit des Systems und der
Daten selbst. Ferner werden lhre Daten (teilweise) Archiviert, soweit dies eine gesetzliche
Verpflichtung vorschreibt.

Weitergabe und Ubertragung von Daten

Eine Weitergabe lhrer personenbezogenen Daten ohne Ihre ausdrickliche vorherige Einwilligung
erfolgt neben den explizit in dieser Datenschutzerklarung genannten Fallen lediglich dann, wenn es
gesetzlich zulassig bzw. erforderlich ist. Dies kann u.a. der Fall sein, wenn die Verarbeitung
erforderlich ist, um lebenswichtige Interessen des Nutzers oder einer anderen natirlichen Person
zu schutzen.

Die Daten, die bei der Registrierung von lhnen angegeben werden, werden innerhalb der KEB
und ihrer Mitgliedseinrichtungen fir interne Verwaltungszwecke einschliel3lich der
gemeinsamen Kunden- und Lieferantenbetreuung im Rahmen des Erforderlichen weitergeben.
Eine etwaige Weitergabe der personenbezogenen Daten ist dadurch gerechtfertigt, dass wir ein


https://privacy.microsoft.com/de-de/privacystatement
https://www.keb-nds.de/cms.aspx?id=2189
https://www.keb-nds.de/cms.aspx?id=2189

berechtigtes Interesse daran haben, die Daten fir administrative Zwecke innerhalb unserer
Einrichtungen weiterzugeben und lhre Rechte und Interessen am Schutz Ihrer
personenbezogenen Daten nicht Uberwiegen.

Wenn es zur Aufklarung einer rechtswidrigen bzw. missbrauchlichen Nutzung von MS 365 oder
fur die Rechtsverfolgung erforderlich ist, werden personenbezogene Daten an die
Strafverfolgungsbehtérden oder andere Behérden sowie ggf. an geschadigte Dritte oder
Rechtsberater weitergeleitet. Dies geschieht jedoch nur, wenn Anhaltspunkte fur ein
gesetzwidriges bzw. missbrauchliches Verhalten vorliegen. Eine Weitergabe kann auch
stattfinden, wenn dies der Durchsetzung von Nutzungsbedingungen oder anderen
Rechtsansprichen dient. Wir sind zudem gesetzlich verpflichtet, auf Anfrage bestimmten
offentlichen Stellen Auskunft zu erteilen. Dies sind Strafverfolgungsbehérden, Behorden, die
buRgeldbewahrte Ordnungswidrigkeiten verfolgen, und die Finanzbehdrden.

Eine solche Weitergabe der personenbezogenen Daten dadurch gerechtfertigt, dass

die Verarbeitung zur Erfullung einer rechtlichen Verpflichtung erforderlich ist, der wir gemaf.
nationalen rechtlichen Vorgaben zur Weitergabe von Daten an Strafverfolgungsbehoérden
unterliegen, oder

wir ein berechtigtes Interesse daran haben, die Daten bei Vorliegen von Anhaltspunkten fir
missbrauchliches Verhalten oder zur Durchsetzung unserer Rechtsanspriiche an die genannten
Dritten weiterzugeben und lhre Rechte und Interessen am Schutz lhrer personenbezogenen
Daten nicht Uberwiegen oder

wir dem glltigen Datenschutzrecht zum Beschéftigungsverhdltnis zur Aufdeckung von
Straftaten verarbeiten.

Wir sind bei der Nutzung von MS 365 auf Microsoft angewiesen. Microsoft ist ein sog.
Auftragsverarbeiter und unterliegt bei der Verarbeitung personenbezogener Daten im Rahmen der
von uns eingesetzten Microsoft Office 365 Anwendungen unseren Weisungen als verantwortlichen
Stelle im Sinne der DSGVO und des KDG. Entsprechend der gesetzlichen Verpflichtung haben wir
Microsoft und anderen Auftragsverarbeitern vertragliche Vereinbarungen zur Weitergabe der Daten
getroffen. Die Verarbeitung personenbezogener Daten durch Microsoft erfolgt auf Servern in der EU.

Datenlibermittlungen in Drittlander

Eine Weitergabe in Drittlander, sowohl konzernintern als auch durch die Beauftragung von
Auftragsverarbeitern und Dritten, kann bei der Verwendung von MS 365 nicht ausgeschlossen
werden. Wir haben in einem solchen Fall geeignete Garantien zum Schutz Ihrer Daten getroffen.
Auf Wunsch kénnen Sie eine Kopie davon beim Datenschutzbeauftragten erhalten.

Zweckanderungen

Verarbeitungen l|hrer personenbezogenen Daten zu anderen als den beschriebenen Zwecken
erfolgen nur, soweit eine Rechtsvorschrift dies erlaubt oder Sie in den ge&nderten Zweck der
Datenverarbeitung eingewilligt haben. Im Falle einer Weiterverarbeitung zu anderen Zwecken als
denen, fur den die Daten urspringlich erhoben worden sind, informieren wir Sie vor der
Weiterverarbeitung Uber diese anderen Zwecke und stellen lhnen samtliche weitere hierfar
malfgeblichen Informationen zur Verfligung.

Zeitraum der Datenspeicherung

Wir l6schen, sperren oder anonymisieren lhre personenbezogenen Daten, sobald sie fur die
Zwecke, fur die wir sie nach den vorstehenden Ziffern erhoben oder verwendet haben, nicht mehr
erforderlich sind. Vorbehaltlich gesetzlicher Losch- und Aufbewahrungsfristen speichern wir lhre
personenbezogenen Daten fir die Dauer des Vertragsverhaltnisses mit lhnen. Login-Daten und IP-



Adressen werden bei personlichen Accounts spéatestens nach 90 Tagen geldscht. [Besteht ein
berechtigtes Anliegen unsererseits an der weiteren Verarbeitung von Daten aus Dienst-Accounts
(z.B. buchungsrelevanter Unterlagen, zukunftsrelevante Dienstvorgénge), wird dieser Account nach
Rucksprache mit Ihnen nicht geléscht, sondern zu einem offenen Account erklért. Sie erhalten somit
Gelegenheit, Inhalte mit persdnlichem Inhalt selber zu I6schen.] Ebenso werden |hre Daten in
Datensicherungen gespeichert. Diese werden regelmaRig und betrieblich angemessen
tberschrieben.

5. Veroffentlichung von Stellenanzeigen

Auf unserer Seite werden zeitweise Stellenanzeigen fur Stellen, die in unserer Einrichtung besetzt
werden sollen, verdffentlicht. Ihre Bewerbungsdaten werden nicht elektronisch Uber unsere
Webseite erhoben. Ihr Bewerbungsschreiben schicken Sie bitte per Post oder E-Mail an die in der
Stellenausschreibung angegebene Adresse.

Erfolgt Ihre Bewerbung per E-Mail und folgt auf |hre Bewerbung der Abschluss eines
Anstellungsvertrages, so kdnnen lhre Gbermittelten Daten zum Zwecke des Ublichen Organisations-
und Verwaltungsprozesses unter Beachtung der einschlagigen rechtlichen Vorschriften von uns in
Ihrer Personalakte gespeichert werden.

Die Loschung der von Ihnen tbermittelten Daten erfolgt bei Zuriickweisung Ihrer Stellenbewerbung
automatisch zwei Monate nach Bekanntgabe der Zurtckweisung. Dies gilt nicht, wenn aufgrund
gesetzlicher Erfordernisse (beispielsweise der Beweispflicht nach dem Allgemeinen
Gleichbehandlungsgesetz) eine langere Speicherung notwendig ist, oder wenn Sie einer langeren
Speicherung in unserer Interessenten-Datenbank ausdriicklich zugestimmt haben.

6. Verweis auf fremde Website-Angebote

Auf unseren Seiten finden Sie Links zu den Webseiten fremder Anbieter. Wir verbinden damit jedoch
keine inhaltliche Empfehlung. Die Verantwortung fir den Inhalt dieser Seiten liegt allein bei dem
verantwortlichen Betreiber der jeweiligen Seite. Sollten Sie feststellen, dass einzelne oder mehrere
dieser Seiten gegen geltendes Recht verstol3en oder sonst unangemessene Inhalte haben, so teilen
Sie uns dies bitte mit. Wir werden solche Verweise sofort von unserer Website entfernen.

Wir kdnnen leider auch keine Gewahr fur das Funktionieren der Links tGbernehmen, da uns die
Betreiber der Seiten nicht immer (iber Anderungen informieren. Ebenso wenig haben wir Einfluss
auf die Einhaltung der Datenschutzbestimmungen fremder Anbieter. Bitte informieren Sie sich auf
den jeweiligen Seiten nach den dort eingehaltenen Datenschutzbestimmungen.

7. Datensicherheit und Datenschutz — Ihre Rechte
Wir treffen angemessene technische und organisatorische MalRnahmen, um lhre Daten gegen
zufallige oder vorsatzliche Manipulation, teilweisen oder vollstdndigen Verlust, Zerstérung oder
unbefugten Zugriff Dritter zu schitzen.
Unsere SicherheitsmalBnahmen werden entsprechend der technologischen Entwicklung
fortlaufend verbessert.
Unsere Website ist per SSL verschlisselt, um |hre Daten, die Sie per Webformular an uns
Ubertragen vor unberechtigten Zugriffen zu schiitzen. Sie erkennen verschliisselte Webseiten
i.d.R. an dem Schlosssymbol lhres Browsers (Details siehe oben Punkt 1.3).
Unsere Mitarbeiter sind zur Einhaltung des Datenschutzes verpflichtet.
Unsere mit der Datenverarbeitung beauftragten Dienstleister sind sorgfaltig ausgewahlt und in
einem Vertrag zur Auftragsdatenverarbeitung (ADV-Vertrag gemafR § 111 BDSG) auf den
Datenschutz verpflichtet.

8. Auskunft, Widerspruch und Loschung lhrer Daten
Nach dem Kirchlichen Datenschutzgesetz haben Sie ein Recht auf unentgeltliche Auskunft Giber Ihre
gespeicherten Daten, sowie ggf. ein Recht auf Berichtigung, Sperrung oder Léschung von Daten.

8.1 Recht auf Auskunft
Sie haben das Recht, von uns jederzeit Auskunft dartiber zu verlangen,

welche Daten wir Gber Sie zu welchem Zweck gespeichert haben

woher diese Daten stammen

und an welche Empfanger oder Kategorien von Empfangern diese Daten gegebenenfalls
weitergegeben werden.



8.2 Recht auf Widerruf

Wenn Sie uns eine Einwilligung zur Nutzung personenbezogener Daten gegeben haben, kdnnen
Sie diese Einwilligung jederzeit widerrufen. Ihre personenbezogenen Daten werden wir dann geman
den gesetzlichen Vorgaben I6schen.

8.3 Recht auf Loéschung der Daten
Wir I6schen Ihre personenbezogenen Daten,

wenn Sie lhre Einwilligung zur Speicherung widerrufen
wenn die Speicherung der Daten aus sonstigen gesetzlichen Griinden unzulassig ist
sofern gesetzliche Aufbewahrungspflichten dem nicht entgegenstehen.

Ihre Losch, Auskunfts- und Widerrufsanfragen richten Sie bitte an die Adresse:

Katholisches Bildungswerk Friesoythe e.V.
Lange Stral3e 1a, 26169 Friesoythe

Telefon: 04491 93300
verwaltung@bildungswerk-friesoythe.de

9. Datenschutzbeauftragter
Verantwortlich fir die Kontrolle der Datenschutzpflichten ist unser Datenschutzbeauftragter:

Gregor Piaskowy

Gerberstralle 26

30169 Hannover

Telefon 0511 34850 90

E-Mail: datenschutz@keb-nds.de

Der Datenschutzbeauftragte steht lhnen auch fiur weitere Auskinfte rund um das Thema
Datenschutz in unserer Einrichtung zur Verfiigung.

Bei weitergehenden Fragen zum kirchlichen Datenschutz und bei Beschwerden wenden Sie sich
an:

Den Didzesandatenschutzbeauftragten des Erzbistums Hamburg, der Bistimer Hildesheim,
Osnabriick und des Bischéflich Mlnsterschen Offizialats in Vechta i.O.

Andreas Mindelein

Unser Lieben Frauen Kirchhof 20,

28195 Bremen,

Telefon 0421-16301925,

E-Mail: a.muendelein@datenschutz-katholisch-nord.de

Internet www.datenschutz-kirche.de

10. Anderung dieser Datenschutzerklarung

Wir behalten uns vor diese Datenschutzerklarung zu andern, z.B. bei Anderung unseres Angebotes
oder um sie den aktuellen rechtlichen Anforderungen anzupassen. Fir einen erneuten Besuch gilt
dann die neue Datenschutzerklarung.

Stand: 25.05.2022



